Для оформления загранпаспорта УФМС(Управление Федеральной Миграционной службы) и / или МИД(Бывшие ОВИРы ,Паспортные столы, ПВО, ПВУ) необходимы следующие документы:

- Копия паспорта внутреннего всех страниц с отметками.
- Трудовая книжка - ее ксерокопия (за 10 последних лет работы)
- Для Мужчин от 18-27 полных лет - Военный билет с отметкой о прохождении воинской службы  или справку из военкомата по форме 32, если не служил или нет военного билета
- 4 фотографии матовые черно-белые-(УФМС)
- заявление о выдаче загранпаспорта в 2-х экземплярах, которое Вы можете заполнить сами или воспользоваться нашими услугами(заполняете на нашем сайте в разделе Документы и отправляете на почту для проверки с указанием контактного телефона).

Каждый экземпляр анкеты заверяется печатью только на обратной стороне, где подписывается руководитель, начальник отдела кадров или другое должностное лицо с расшифровкой фамилии и указанием контактного телефона организации. Трудовая деятельность заполняется по трудовой книжке за последние 10 лет. Включая учебу в учебных заведениях и военную службу с обязательным указанием номера воинской части, должности и звания, В случае пробела в трудовой деятельности следует указать(временно не работал)  и адрес по регистрации, Студенты Дневной формы обучения заверяют анкеты в деканате учебного заведения. 

При одновременном вписании в паспорт ребенка до 14 лет необходимо приложить ксерокопию его свидетельства о рождении, вкладыша о гражданстве(В настоящее время ставят печать на обороте свидетельства о рождении о принятии гражданства) и черно-белые матовые фотографии ребенка, которые необходимы с 6-летнего возраста (некоторые посольства требуют фотографию в любом возрасте). При заполнении заявления заполняется п. 14, приклеивается фотография ребенка, до 6 лет можно без фото. 

Для оформления загранпаспорта для ребенка до 18 лет необходимы следующие документы:

- заявление о выдаче загранпаспорта, заполняется на одного из родителей и заверенное печатью с последнего места работы, в 1 -м экземпляре для детей до 13,5 лет и в 2-х экземплярах для детей после 13,5 лет.
Заполняется п. 14 анкеты (в левой колонке указывается ФИО, в правой дата и место рождения). В трудовой деятельности пишется последнее место работы родителя и местонахождение ребенка в настоящее время (учащийся школы №…, или находится на иждивении родителей и т.д.).
- Свидетельство о рождении (ксерокопия) и вкладыш о гражданстве (ксерокопия) или ксерокопия внутреннего паспорта при его наличии
- Ксерокопия паспорта родителя и ксерокопия его трудовой книжки (последнее место работы)
- 2 фотографии родителя и 4 фотографии ребенка - черно-белые

При вписании ребенка в готовый загранпаспорт необходимо:

- свидетельство о рождении ребенка (ксерокопия)
- вкладыш о гражданстве (ксерокопия) (В настоящее время ставят печать на обороте свидетельства о рождении о принятии гражданства)
- 2 фотографии ребенка матовые черно-белые

В случае, если гражданин России был судим и отбывал срок в местах лишения свободы, обязательно указать это в анкете в трудовой деятельности и приложить справку об освобождении. Также необходимо прикладывать справку о прекращении уголовного дела, если такое было возбуждено в последние 10 лет .

В случае сокрытия (умышленного или нет) человеком сведений об отбытии срока в местах лишения свободы, о нахождении под следствием или задержании по подозрению в совершении преступления, наличие допуска к сведениям особой важности или гос. тайне, а также сообщения заведомо ложных сведений о трудовой деятельности и др. данных получение общегражданского заграничного паспорта может стать невозможным, что будет оформлено официальным отказом, либо сроки выдачи готового загранпаспорта отодвигаются. Исполнитель не несет ответственности за невыполнение заказа по причинам неверной информации, предоставленной заказчиком.

Оформление общегражданского загранпаспорта возможно только для граждан Российской Федерации, прописанных в Москве и МО. Сроком от 5 лет постоянно. (Трудовая деятельность также должна быть в этих регионах не менее 5 лет)

