ИНСТРУКЦИЯ

ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧИ ПАСПОРТА

СОДЕРЖАЩЕГО ЭЛЕКТРОННЫЕ НОСИТЕЛИ ИНФОРМАЦИИ

для граждан с 18 летнего возраста

Для оформления паспорта необходимо представить следующие документы:

1. Заполненное заявление – анкета – 2 экз.

2. Фотография – 2 шт., наклеенные на анкетах.

3. Оригинал и ксерокопия гражданского паспорта (страницы, несущие информацию).

4. Оригинал и ксерокопия трудовой книжки, для граждан работающих в негосударственных учреждениях.

5. Для мужчин в возрасте от 18 до 27 лет справка установленного образца из военкомата.

6. Квитанция по оплате госпошлины (1000 руб.).

Правила заполнения заявления – анкеты:

· При печати анкеты необходимо чтобы отступы от краев листа строго соответствовали образцу.

· Заполнять заявление – анкету желательно заглавными буквами.

Лицевая сторона заявления - анкеты:

· Заполняются пункты с 1 по 15.

· В пункте 14 дата поступления и увольнения указывается в формате мм.гггг

Оборотная сторона заявления – анкеты:

· Дата увольнения по последнему месту работы: пишется как текущий месяц и год.

· Анкета заверяется по месту работы в отделе кадров: начальник о/к в указанном месте ставит подпись и печать.

· В прямоугольнике слева заявителю анкеты необходимо поставить свою подпись (аккуратно, в центре прямоугольника, не выходя и не касаясь за рамки).

Формы заявлений – анкет (в электронном виде, в формате .pdf) для заполнения  можно скачать в Интернете с сайта www.fmsmoscow.ru
Рекомендуем не пользоваться  формами, полученными из других источников и представленных в другом формате.
